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МИНИСТЕРСТВО ПРОМЫШЛЕННОСТИ, ЭНЕРГЕТИКИ,

ТРАНСПОРТА И СВЯЗИ СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ

« 20 » января 2010 г.                     г. Ставрополь



 № 06-о/д


В соответствии с п. 9.5 Положения о министерстве промышленности, энергетики, транспорта и связи Ставропольского края, утверждённого постановлением Губернатора Ставропольского края от 11 августа 2008 года
№ 644

ПРИКАЗЫВАЮ:



1. Утвердить Административный регламент исполнения министерством промышленности, энергетики, транспорта и связи Ставропольского края государственной функции по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных  межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края (далее – административный регламент).



2. Определить ответственными за исполнение административного регламента специалистов отдела транспорта, курирующих автомобильный транспорт, Матвиенко Виталия Вячеславовича, заместителя начальника отдела транспорта и Бражина Сергея Евгеньевича, ведущего специалиста.



3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на первого заместителя министра Трифонова С.В.

Министр








        И.И. Ковалёв 

                 


              УТВЕРЖДЕН 
приказом министерства 

промышленности, энергетики,

транспорта и связи 

Ставропольского края 







    от «20» января  2010 г. № 06-о/д
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения министерством промышленности, энергетики, транспорта и связи Ставропольского края государственной функции по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края
I. Общие положения


1. Административный регламент исполнения министерством промышленности, энергетики,  транспорта и связи Ставропольского края (далее – министерство) государственной функции по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края (далее - Административный регламент) разработан в соответствии с:


Конституцией Российской Федерации;
Федеральным законом 6 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федеральным законом от 9 февраля 2007 года № 16-ФЗ «О транспортной безопасности»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2009 г. №112 «Об утверждении Правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом»;

Законом Ставропольского края от 30 ноября 2001 года  № 69-кз «Об организации пассажирских перевозок автомобильным, пригородным железнодорожным и городским электрическим транспортом в Ставропольском крае»; 

Положением о министерстве, утвержденным постановлением Губернатора Ставропольского края от 11 августа 2008 г. № 644 «Об утверждении положения о министерстве промышленности, энергетики, транспорта и связи Ставропольского края». 

Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ставропольского края, регламентирующими правоотношения в сфере организации транспортного обслуживания населения. 

2. Государственная функция исполняется государственными гражданскими служащими министерства (далее - специалисты).
При исполнении государственной функции осуществляется взаимодействие с организациями:
Управлением государственного автодорожного надзора по Ставропольскому краю Федеральной службы по надзору в сфере транспорта;

Управлением ГИБДД ГУВД по Ставропольскому краю;

Управление Федеральной антимонопольной службы по Ставропольскому краю;
предприятиями транспортного комплекса Ставропольского края

другими заинтересованными организациями.

II. Требования к порядку исполнения

государственной функции

Порядок информирования об исполнении государственной функции государственным гражданским служащим:
6. Информация о порядке исполнения государственной функции представляется:

непосредственно в министерстве, исполняющем государственную функцию;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

7. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), Интернет - адресах, адресах электронной почты министерства и организаций, с которыми осуществляется взаимодействие министерства, приводятся в приложении 1 к Административному регламенту и размещаются на Интернет - сайте министерства.

8. Сведения о графике (режиме) работы министерства, сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на:

Интернет - сайте министерства;

информационном стенде в фойе здания, в котором располагается министерство.

9. Министерством и организациями, с которыми осуществляется взаимодействие министерства,  информация о процедуре исполнения государственной функции сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах.

10. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов и принятия решения по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края и Интернет - сайте министерства и организаций, с которыми осуществляется взаимодействие министерства, размещается следующая информация:

Административный регламент с приложениями (полная версия на Интернет - сайте и (или) извлечения, включая образцы заполнения документов);

перечень документов, необходимых для принятия решения по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы заполнения форм документов, необходимых для исполнения государственной функции, и требования к ним.
11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
12. Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, а также с использованием почтовой, телефонной связи, электронной почты.

Заявители, представившие в министерство документы для принятия решения по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края, в обязательном порядке информируются специалистами:
о причинах отказа принятия документов в производство;

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
13. Информация об отказе в выдаче решения по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края выдается заявителю при его личном обращении или направляется ему почтовым отправлением и дублируется по телефону при наличии соответствующих данных в заявлении.
14. Для получения сведений о ходе исполнения государственной функции заявителем указываются полное наименование организации, а также дата представления документов при представлении документов лично. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения находится представленный им пакет документов.
III. Порядок получения консультаций (справок)

об исполнении государственной функции
16. Консультации (справки) по вопросам исполнения государственной функции предоставляются специалистами, исполняющими государственную функцию.
17. Консультации предоставляются по вопросам исполнения государственной функции, в том числе по вопросам:

перечня документов, необходимых для принятия решения по организации транспортного обслуживания населения, комплектности (достаточности) представленных документов;

времени приема и выдачи документов;

процедуры исполнения государственной функции;

стадии нахождения документов в процессе исполнения государственной функции;

сроков исполнения государственной функции;

порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции.

18. Консультации предоставляются при личном обращении или посредством телефонной связи.
IV. Результат исполнения государственной функции

19. Конечными результатами исполнения государственной функции могут являться:
выдача решения по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края;
отказ в выдаче решения;
прекращение исполнения государственной функции по инициативе заявителя.

Процедура исполнения государственной функции завершается путем:

получения заявителем решения;
направления заявителю сообщения об отказе в выдаче решения.
V. Требования к составу документов, необходимых

для исполнения государственной функции

20. Для выдачи решения по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края заявитель представляет следующие документы:
заявление (письмо) на имя министра промышленности, энергетики, транспорта и связи Ставропольского края;

копия лицензии на осуществление перевозок пассажиров автомобильным транспортом, оборудованным для перевозок более восьми человек, лицензионные карточки на каждое заявленное транспортное средство;

перечень автотранспортных средств, заявляемых к осуществлению пассажирских перевозок, свидетельства о регистрации данных автотранспортных средств или их технические паспорта и действующие талоны технического осмотра; 

список водителей, заявляемых к осуществлению пассажирских перевозок, их водительские удостоверения, документы о стаже водительской деятельности, медицинские справки;

штатное расписание управляющего и обслуживающего персонала заявителя;

справка​ - описание производственно​ - технической базы для проведения технического обслуживания и ремонта автотранспортных средств, а также контроля технического состояния подвижного состава с указанием зданий, помещений и перечня оборудования, предназначенных для проведения указанных работ, а также перечня работников, выполняющих указанные работы;

сертификат соответствия на услуги по техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств; 

документы о праве собственности, ином вещном праве или праве аренды заявителя на имущество, в том числе здания, помещения и оборудование, предназначенное для проведения технического обслуживания и ремонта автотранспортных средств, а также контроля технического состояния подвижного состава; 

документы, подтверждающие квалификацию персонала, выполняющего работы по проведению технического обслуживания и ремонта автотранспортных средств, а также контроля технического состояния подвижного состава; 

либо при выполнении работ, указанных в настоящем подпункте, сторонней организацией – аналогичные документы сторонней организации и соответствующий договор перевозчика с этой организацией;

лицензия на право осуществления медицинской деятельности;

документы, подтверждающие квалификацию персонала, выполняющего медицинское освидетельствование (переосвидетельствование) и медицинский осмотр водителей; 

либо при выполнении работ, указанных в настоящем подпункте, сторонней организацией – аналогичные документы сторонней организации и соответствующий договор претендента с этой организацией;

перечень имеющихся у заявителя необходимых нормативных​ правовых документов, методических и информационных материалов, наглядной агитации для проведения мероприятий по безопасности движения; перечень работников, выполняющих функции по обеспечению безопасности движения;

документы, подтверждающие квалификацию персонала, выполняющего функции по обеспечению безопасности движения; 

справка - ​описание системы учета труда и отдыха водителей с указанием перечня работников, выполняющих указанные работы;

либо при выполнении работ, указанных в настоящем подпункте, сторонней организацией – аналогичный документ сторонней организации и соответствующий договор претендента с этой организацией;

график (расписание) движения по предполагаемому маршруту следования, разработанный с учетом нормирования скоростей; 

паспорт и схему маршрута с указанием опасных участков;

документальное подтверждение оборудованных должным образом конечных (промежуточных) мест посадки (высадки) пассажиров или согласование с автостанциями, автовокзалами и автопавильонами;

основание открытия маршрута (если имеются обращения граждан, предварительное обследование пассажиропотока и т.д.);

опись представленных документов. 
Заверенными в установленном порядке признаются копии документов, заверенные нотариально или органами (организациями), выдавшими подлинные документы, а также лицами, осуществляющими прием заявок и документов, при предъявлении подлинных документов.
21. Заявитель вправе представить дополнительные документы, которые, по его мнению, могут иметь значение для выдачи решения по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края.
VI. График (режим) работы министерства с заявителями

22. Прием заявителей для личного представления документов по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края населения осуществляется в кабинетах №1,2 по ул. Лермонтова, 155/1, в соответствии со следующим графиком:
Понедельник     15.00 - 17.00

Вторник             10.00 - 13.00 и 15.00 - 18.00
Среда                 10.00 - 13.00 и 15.00 - 18.00
Четверг              10.00 - 13.00 и 15.00 - 18.00
Пятница             10.00 - 13.00
23. При личном представлении документов заявители имеют право представления документов в заранее установленное время.

24. Время предоставления перерыва для отдыха и питания специалистов министерства устанавливается служебным распорядком с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.

VII. Сроки исполнения государственной функции

25. В 30-ти дневный срок с момента поступления заявления специалистом отдела транспорта должна быть проведена экспертиза представленных заявителем документов и подготовлено решение, либо отказ в выдаче решения. Общий срок исполнения государственной функции министерством не должен превышать одного месяца.
26. Датой поступления заявления и документов является дата их поступления (подачи) в министерство или дата их регистрации в порядке делопроизводства, если документы получены по почте.


VIII. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции

27. Заявителю в выдаче решения по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края может быть отказано в случаях, если:
отсутствует один или несколько документов, указанных в приложении 2 к Административному регламенту;

представленные на экспертизу документы содержат недостоверную информацию и/или сведения.
несоответствие заявителя требованиям, предъявляемым к юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, осуществляющим перевозки пассажиров автомобильным транспортом, оборудованным для перевозки пассажиров более 8 человек.


иные основания несоответствия перевозчика условиям осуществления деятельности по перевозке пассажиров по междугородным и пригородным межрайонным маршрутам.

Специалист, уполномоченный готовить сообщение об отказе, готовит к отправке почтой сообщение об отказе и передаёт его в порядке делопроизводства для отправки. Сообщение должно быть подписано и отправлено заявителю не позднее дня окончания срока, установленного для принятия решения по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края.
28. Специалист, уполномоченный выдавать документы, помещает копию сообщения об отказе и иные документы, не подлежащие выдаче, в дело.

IX. Порядок и формы контроля за исполнением государственной
функции
29. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется должностными лицами министерства, ответственными за организацию работы по исполнению государственной функции.

30. Специалист, уполномоченный принимать, рассматривать, готовить и выдавать документы, несёт персональную ответственность за:

соблюдение сроков и порядка приёма документов;
соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации, Ставропольского края;
принятие мер по проверке представленных материалов и документов;

соблюдение сроков, порядка подготовки заключения, содержащего обоснования и предложения о принятии решения по вопросам организации транспортного обслуживания населения или об отказе в нём;
соблюдение сроков и порядка оформления документов;

достоверность и полноту сведений;
соблюдение сроков и порядка выдачи документов.

31. Персональная ответственность специалистов министерства закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

32. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается приказами министерства.

33. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению государственной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края.
По результатам проведённых проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ставропольского края.

X. Порядок обжалования действий (бездействия)

и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения

государственной функции

34. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц министерства в досудебном и судебном порядке.

35. Контроль деятельности министерства осуществляет Правительство Ставропольского края.

Заявитель вправе обжаловать действия или бездействия должностных лиц министерства в Правительство Ставропольского края, в правоохранительные органы Ставропольского края, а также в судебном порядке.
36. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействия должностных лиц министерства, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, содержащихся в приложении 4 к Административному регламенту;

на Интернет-сайт и по электронной почте министерства.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста, должностного лица (при наличии информации), решение, действий (бездействий) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.


37. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции в судебном порядке производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.




Приложение 1
к Административному регламенту исполнения министерством промышленности, энергетики, транспорта и связи Ставропольского края государственной функции по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края
Сведения
о местонахождении, контактных телефонах, Интернет - адресах, адресах электронной почты министерства и организаций, с которыми осуществляется взаимодействие министерства
Министерство промышленности, энергетики, транспорта и связи Ставропольского края

355004, г. Ставрополь, ул. Лермонтова, 155/1

тел. (865-2) 35-64-92, 24-13-28, 26-83-43
E-mail: info@stavminprom.ru
Государственное учреждение «Ставропольавто»
355004, г. Ставрополь, ул. Лермонтова, 36, ГУ «Ставропольавто»,

Тел. 24-35-44

E-mail: stawavto@rambler.ru
Открытое акционерное общество «Автовокзал»
355017, г. Ставрополь, ул. М. Жукова, 29
тел. (865-2), 26-06-87
E-mail: bus_st@mail.ru
Приложение 2
к Административному регламенту исполнения министерством промышленности, энергетики, транспорта и связи Ставропольского края государственной функции по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края
Перечень
документов, предъявляемых для принятия решений по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края на территории Ставропольского края: 
а) копия лицензии на осуществление перевозок пассажиров автомобильным транспортом, оборудованным для перевозок более восьми человек, лицензионные карточки на каждое заявленное транспортное средство;

б) перечень автотранспортных средств, заявляемых к осуществлению пассажирских перевозок, свидетельства о регистрации данных автотранспортных средств или их технические паспорта и действующие талоны технического осмотра; 

в) список водителей, заявляемых к осуществлению пассажирских перевозок, их водительские удостоверения, документы о стаже водительской деятельности, медицинские справки;

г) штатное расписание управляющего и обслуживающего персонала заявителя;

д) справка​ - описание производственно​ - технической базы для проведения технического обслуживания и ремонта автотранспортных средств, а также контроля технического состояния подвижного состава с указанием зданий, помещений и перечня оборудования, предназначенных для проведения указанных работ, а также перечня работников, выполняющих указанные работы;

сертификат соответствия на услуги по техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств; 

документы о праве собственности, ином вещном праве или праве аренды заявителя на имущество, в том числе здания, помещения и оборудование, предназначенное для проведения технического обслуживания и ремонта автотранспортных средств, а также контроля технического состояния подвижного состава; 

документы, подтверждающие квалификацию персонала, выполняющего работы по проведению технического обслуживания и ремонта автотранспортных средств, а также контроля технического состояния подвижного состава; 

либо при выполнении работ, указанных в настоящем подпункте, сторонней организацией – аналогичные документы сторонней организации и соответствующий договор перевозчика с этой организацией;

е) лицензия на право осуществления медицинской деятельности;

документы, подтверждающие квалификацию персонала, выполняющего медицинское освидетельствование (переосвидетельствование) и медицинский осмотр водителей; 

либо при выполнении работ, указанных в настоящем подпункте, сторонней организацией – аналогичные документы сторонней организации и соответствующий договор претендента с этой организацией;

ж) перечень имеющихся у заявителя необходимых нормативно​ правовых документов, методических и информационных материалов, наглядной агитации для проведения мероприятий по безопасности движения; перечень работников, выполняющих функции по обеспечению безопасности движения;

документы, подтверждающие квалификацию персонала, выполняющего функции по обеспечению безопасности движения; 

з) справка - ​описание системы учета труда и отдыха водителей с указанием перечня работников, выполняющих указанные работы;

либо при выполнении работ, указанных в настоящем подпункте, сторонней организацией – аналогичный документ сторонней организации и соответствующий договор претендента с этой организацией;

и) график (расписание) движения по предполагаемому маршруту следования, разработанный с учетом нормирования скоростей; 

к) паспорт и схему маршрута с указанием опасных участков;

л) документальное подтверждение оборудованных должным образом конечных (промежуточных) мест посадки (высадки) пассажиров или согласование с автостанциями, автовокзалами и автопавильонами;

м) основание открытия маршрута (если имеются обращения граждан, предварительное обследование пассажиропотока и т.д.);

н) опись представленных документов. 
Заверенными в установленном порядке признаются копии документов, заверенные нотариально или органами (организациями), выдавшими подлинные документы, а также лицами, осуществляющими прием заявок и документов, при предъявлении подлинных документов.

Заявитель вправе представить дополнительные документы, которые, по его мнению, могут иметь значение для выдачи решения по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края. 
Приложение 3
к Административному регламенту исполнения министерством промышленности, энергетики, транспорта и связи Ставропольского края государственной функции по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края
Образец заявления
для принятия решений по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края на территории Ставропольского края







  Министру промышленности, 







  энергетики, транспорта и связи 





  Ставропольского края



__
          
Уважаемый _________________!

В связи с _________________________________________________ прошу Вас рассмотреть вопрос об открытии/закрытии/ изменении маршрута г.___________ - г. _____________ .  


Приложение: копии документов на _____ л.
Руководитель предприятия 


подпись



Ф.И.О.

М.П.

исполнитель

тел.
Приложение 4

к Административному регламенту исполнения министерством промышленности, энергетики, транспорта и связи Ставропольского края государственной функции по открытию, изменению и закрытию междугородных и пригородных межрайонных автобусных маршрутов на территории Ставропольского края
Перечень номеров телефонов по которым заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействия специалистов, должностных лиц министерства, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики

Губернатор Ставропольского края
тел.  35-11-72
Прокуратура Ставропольского края 

тел. 29-79-68

Главное управление внутренних дел по Ставропольскому краю

тел. 30-42-52
Министерство промышленности, энергетики, транспорта и связи Ставропольского края

тел. (865-2) 35-64-92, 24-13-28, 26-83-43

Государственное учреждение «Ставропольавто»
тел. 24-35-44

