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МИНИСТЕРСТВО ПРОМЫШЛЕННОСТИ, ЭНЕРГЕТИКИ,

ТРАНСПОРТА И СВЯЗИ СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ

« 20 » января 2010 г.                     г. Ставрополь



 № 05-о/д


В соответствии с п. 9.5 Положения о министерстве промышленности, энергетики, транспорта и связи Ставропольского края, утверждённого постановлением Губернатора Ставропольского края от 11 августа 2008 года
№ 644

ПРИКАЗЫВАЮ:



1. Утвердить Административный регламент исполнения министерством промышленности, энергетики, транспорта и связи Ставропольского края государственной функции по установлению вида топлива для расположенных на территории Ставропольского края действующих, строящихся, расширяемых и реконструируемых хозяйствующих субъектов и топливопотребляющих установок независимо от их ведомственной подчинённости и форм собственности (далее – административный регламент).



2. Определить ответственными за исполнение административного регламента специалистов отдела топливно-энергетического комплекса, курирующих газовую отрасль, Бабича Евгения Ивановича, главного специалиста и Хомуха Ольгу Фёдоровну, ведущего специалиста.



3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя министра Бондарева В.С.



4. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания.

Министр








        И.И. Ковалёв 

                 


                   
 


УТВЕРЖДЕН 







      
приказом министерства







      
промышленности, энергетики,









транспорта и связи 









Ставропольского края







          от «20»января 2010 г. №05-о/д
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения министерством промышленности, энергетики, транспорта и связи Ставропольского края государственной функции по установлению вида топлива для расположенных на территории Ставропольского края действующих, строящихся, расширяемых и реконструируемых хозяйствующих субъектов и топливопотребляющих установок независимо от их ведомственной подчиненности и форм собственности
I. Общие положения


1. Административный регламент исполнения министерством промышленности, энергетики,  транспорта и связи  Ставропольского края (далее – министерство) государственной функции по установлению вида топлива для расположенных на территории Ставропольского края действующих, строящихся, расширяемых и реконструируемых хозяйствующих субъектов и топливопотребляющих установок независимо от их ведомственной подчиненности и форм собственности (далее - Административный регламент) разработан в соответствии с:


Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 31 марта 1999 г. №69-ФЗ «О газоснабжении в Российской Федерации»;


Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 октября 1992 г. №832 «О порядке установления вида топлива для предприятий и топливопотребляющих установок (в ред. Постановления Правительства РФ от  21 января 2002 г. №29);


Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 мая
2002 г. № 317 «Об утверждении Правил пользования газом и предоставления услуг по газоснабжению в Российской Федерации»; 

Приказом Минэкономразвития России, Минэнерго России, ОАО «Газпром» от 15 октября 2002 г. №333/358/101 «Об утверждении порядка оформления решений об установлении видов топлива для предприятий и топливопотребляющих установок и перечня газоиспользующих установок и оборудования, для которых не требуется получать специальных разрешений на использование природного газа»;


Положением о министерстве промышленности, энергетики, транспорта и связи Ставропольского края, утвержденным постановлением Губернатора Ставропольского края от 11 августа 2008 г. № 644 «Об утверждении положения о министерстве промышленности, энергетики, транспорта и связи Ставропольского края». 

Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ставропольского края, регламентирующими правоотношения в сфере принятия решения по установлению вида топлива. 

Министерство принимает решение по установлению вида топлива в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации и на основании части 1 подпункта 9.5 пункта 9 раздела III Положения о министерстве промышленности, энергетики, транспорта и связи Ставропольского края, утвержденного постановлением Губернатора Ставропольского края от 11 августа 2008 г. № 644. 

2. Министерство принимает решение на использование природного газа в качестве топлива для:


котельных и другого топливопотребляющего оборудования, суммарная мощность которых превышает 1, 0 Гкал/час, и максимальным годовым расходом природного газа свыше 100, 0 тонн (в условном исчислении) на одно физическое или юридическое лицо, но не превышающего 10 тыс. тонн (в условном исчислении);

технологического оборудования, потребляющего более 1,0 куб.м 
природного газа в час.


3. Топочного мазута при годовом расходе до 10 тыс. тонн (в условном исчислении).


4. Дизельного топлива, печного бытового топлива, моторного топлива и других видов жидкого нефтяного топлива, кроме сырой нефти и керосина при годовом расходе до 2 тыс. тонн (в условном исчислении).

Если  расчетные объемы потребляемого природного газа меньше указанных выше величин, заявитель должен получить согласие в ООО «Ставропольрегионгаз» на заключение договора поставки природного газа.


При годовых объемах использования природного газа или топочного мазута топливопотребляющими установками, превышающими 10 тыс.тонн
(в условном исчислении), а видов топлива, указанных в пункте 4, более 
2 тыс. тонн (в условном исчислении) министерство направляет ходатайство в Министерство экономического развития Российской Федерации для принятия решения об установлении вида топлива, а его копию передает заявителю.

5. Государственная функция исполняется государственными гражданскими служащими министерства (далее - специалисты).
При исполнении государственной функции осуществляется взаимодействие с организациями:
Общество с ограниченной ответственностью «Газпром трансгаз Ставрополь»;
Общество с ограниченной ответственностью Ставропольская региональная компания по реализации газа ООО «Ставропольрегионгаз»;
Открытое акционерное общество «Ставрополькрайгаз»;
Газораспределительные организации Ставропольского края.
II. Требования к порядку исполнения

государственной функции

Порядок информирования об исполнении государственной функции государственным гражданским служащим:
6. Информация о порядке исполнения государственной функции предо-ставляется:

непосредственно в министерстве;
с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

7. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), Интернет - адресах, адресах электронной почты министерства и организаций, с которыми осуществляется взаимодействие министерства, приводятся в приложении 1 к Административному регламенту и размещаются на Интернет - сайте министерства.

8. Сведения о графике (режиме) работы министерства, сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются:

на Интернет - сайте министерства;

на информационном стенде в фойе здания, в котором располагается министерство.

9. Министерством и организациями, с которыми осуществляется взаимодействие министерства,  информация о процедуре исполнения государственной функции сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах.

10. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов и Интернет - сайте министерства и организаций, с которыми осуществляется взаимодействие министерства, размещается следующая информация:

Административный регламент с приложениями (полная версия на Интернет - сайте и (или) извлечения, включая образцы заполнения документов);

перечень документов, необходимых для принятия решения по установлению вида топлива,  и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы заполнения форм документов, необходимых для исполнения государственной функции, и требования к ним.
11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
12. Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Заявители, представившие в министерство документы для принятия решения по установлению вида топлива, в обязательном порядке информируются специалистами:
о причинах отказа принятия документов в производство;

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
13. Информация об отказе в выдаче решения по установлению вида топлива выдается заявителю при его личном обращении или направляется ему почтовым отправлением и дублируется по телефону при наличии соответствующих данных в заявлении.
14. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.
15. Для получения сведений о ходе исполнения государственной функции заявителем указываются полное наименование организации, а также дата представления документов при представлении документов лично. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения находится представленный им пакет документов.
III. Порядок получения консультаций (справок)

об исполнении государственной функции
16. Консультации (справки) по вопросам исполнения государственной функции предоставляются специалистами, исполняющими государственную функцию.
17. Консультации предоставляются по вопросам исполнения государственной функции, в том числе по вопросам:

перечня документов, необходимых для выдачи решения по установлению вида топлива, комплектности (достаточности) представленных документов;

времени приема и выдачи документов;

процедуры исполнения государственной функции;

стадии нахождения документов в процессе исполнения государственной функции;
сроков исполнения государственной функции;

порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции.

18. Консультации предоставляются при личном обращении или посредством телефона.
IV. Результат исполнения государственной функции

19. Конечными результатами исполнения государственной функции могут являться:
выдача решения об установлении вида топлива;
отказ в выдаче решения об установлении вида топлива;
выдача письма-ходатайства в Министерство экономического развития Российской Федерации для принятия решения об установлении вида топлива;
прекращение исполнения государственной функции по инициативе заявителя.

V. Требования к составу документов, необходимых

для исполнения государственной функции

20. Для выдачи решения об установлении вида топлива заявитель представляет следующие документы:
Заявление (письмо) на имя министра промышленности, энергетики, транспорта и связи Ставропольского края (приложение 2);

Расчет потребности в тепле и топливе, выполненный проектной либо другой организацией, имеющей соответствующую лицензию;

Справку-согласие, выданную местной газораспределительной организацией (ОАО «Ставрополькрайгаз», горгаз, райгаз), на наличие технической возможности подключения к системе газоснабжения;
Заключение о технической возможности подачи природного газа в газотранспортной организации ООО «Газпром трансгаз Ставрополь», учитывающее техническую возможность газотранспортной системы ОАО «Газпром» для транспортировки расчетного объёма природного газа;

Заключение ООО «Ставропольрегионгаз» о возможности поставки природного газа для заключения договора поставки или письмо-ходатайство для получения в ОАО «Газпром» согласования на использование природного газа в качестве топлива;
Согласие на использование природного газа в качестве топлива из управления распределения ресурсов газа Департамента маркетинга, переработки газа и жидких углеводородов ОАО «Газпром».
21. Заявитель вправе представить дополнительные документы, которые, по его мнению, могут иметь значение для выдачи решения об установлении вида топлива.
VI. График (режим) работы министерства с заявителями

22. Прием заявителей для личного представления документов для выдачи решения об установлении вида топлива осуществляется в министерстве, в соответствии со следующим графиком:
Понедельник     15.00 - 17.00

Вторник             10.00 - 13.00 и 15.00 - 18.00
Среда                 10.00 - 13.00 и 15.00 - 18.00
Четверг              10.00 - 13.00 и 15.00 - 18.00
Пятница             10.00 - 13.00
23. При личном представлении документов заявители имеют право представления документов в заранее установленное время.

24. Время предоставления перерыва для отдыха и питания специалистов министерства устанавливается служебным распорядком с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.

VII. Сроки исполнения государственной функции

25. В двухнедельный срок с момента поступления заявления специалистом отдела топливно-энергетического комплекса должна быть проведена экспертиза представленных заявителем документов, подготовлено решение об установлении вида топлива, либо ходатайство в Министерство экономического развития Российской Федерации для принятия решения об установлении вида топлива, либо отказ в выдаче решения. Общий срок исполнения государственной функции министерством не должен превышать одного месяца.
26. Датой поступления заявления и документов является дата их поступления (подачи) в министерство или дата их регистрации в порядке делопроизводства, если документы получены по почте.

VIII. Административные процедуры

Последовательность административных действий (процедур)

27. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры при поступлении документов для принятия решения об установлении вида топлива:

а) прием документов и рассмотрение документов;

б) принятие решения об установлении вида топлива, об отказе в установлении вида топлива, либо о направлении ходатайства в Министерство экономического развития Российской Федерации для принятия решения об установлении вида топлива.

Прием документов

28. Основанием для начала исполнения государственной функции является подача заявителем документов, необходимых для принятия решения об установлении вида топлива.

29. Заявители имеют право направить документы почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке и описью вложения.

Документы, направленные почтовым отправлением, регистрируются в порядке делопроизводства и направляются специалисту, уполномоченному принимать документы. Действие совершается в день получения документов.

30. При представлении документов лично заявителем специалист, уполномоченный принимать документы, знакомится с комплектом представленных документов.

31. Специалист, уполномоченный принимать документы, регистрирует их путем внесения записи о приеме документов в журнал учета входящих документов, который содержит:

порядковый номер записи;

дату приема документов;

общее количество документов и общее число листов в документах;

предмет обращения заявителя;

фамилию и инициалы специалиста, принявшего документы.

32. Если документы для принятия решения об установлении вида топлива представлены лично заявителем, специалист, уполномоченный принимать документы, ставит штамп на втором экземпляре заявления заявителя с указанием наименования предприятия, регистрационного номера и даты регистрации, передает заявителю второй экземпляр заявления, а первый экземпляр приобщает к поступившим документам.

33. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут.

Рассмотрение документов

34. Основанием для начала рассмотрения документов специалистом, уполномоченным рассматривать документы, является их поступление данному специалисту.

Рассмотрение документов должно быть начато указанным специалистом не позднее трех рабочих дней с момента приема документов на принятие решения об установлении вида топлива.

35. Специалист, уполномоченный рассматривать документы,  изучает представленные документы с точки зрения их полноты, сверяясь с перечнем документов, необходимых для принятия решения об установлении вида топлива.

Действие совершается в срок не позднее трех рабочих дней с момента приема документов.

36. В случае несоблюдения заявителем (заявителями) требований, предусмотренных пунктом 20 Административного регламента, в том числе 
непредставления всех необходимых документов или их ненадлежащего оформления, специалист, уполномоченный рассматривать документы, прекращает рассмотрение документов, готовит заключение о причинах (основаниях) прекращения рассмотрения.

Заключение должно быть подготовлено специалистом, уполномоченным рассматривать документы, и согласовано руководителем соответствующего структурного подразделения министерства не позднее, чем за три рабочих дня до окончания срока рассмотрения заявления о выдаче решения об установлении вида топлива.

37. В целях всестороннего и объективного рассмотрения представленных документов специалист, уполномоченный рассматривать документы, вправе обратиться к заявителю, в соответствующие государственные органы и организации для получения дополнительной информации, в том числе по телефону или электронной почте. При этом заявитель вправе устно или в письменном виде предоставить указанному специалисту соответствующую информацию.

Максимальный срок выполнения действия не устанавливается и ограничивается требованиями к максимальному сроку выполнения административной процедуры в целом.

38. На основе результатов рассмотрения документов специалист, уполномоченный рассматривать документы, готовит заключение с предложением:

о выдаче решения об установлении вида топлива;

о подготовке письма-ходатайства в Министерство экономического развития Российской Федерации для принятия решения об установлении вида топлива;

об отказе в выдаче решения об установлении вида топлива.

Заключение, подготовленное специалистом, уполномоченным рассматривать документы, является основанием для выдачи решения об установлении вида топлива или об отказе в выдаче такого решения.

В заключении в обязательном порядке указываются основания принятия предлагаемого решения. К заключению прилагаются материалы, полученные в ходе выполнения указанных действий.

Заключение должно быть подготовлено специалистом, уполномоченным рассматривать документы, не позднее, чем за три рабочих дня до окончания срока принятия решения.

Заключение, подготовленное специалистом, уполномоченным рассматривать документы, согласовывается начальником отдела топливно-энергетического комплекса.

Принятие решения об установлении вида топлива

39. Основанием для принятия решения об установлении вида топлива является завершение рассмотрения документов.

40. В установленном порядке заключение о принятии решения (или отказе) об установлении вида топлива вместе с прилагаемыми к нему документами представляется руководителю министерства.

Заключение должно быть рассмотрено руководителем министерства не позднее, чем за два рабочих дня до окончания срока, предусмотренного Административным регламентом для принятия решения об установлении вида топлива.

41. Руководитель министерства в случае согласия с заключением подписывает прилагаемое к нему решение об установлении вида топлива.

При несогласии с основаниями и предложением, изложенными в заключении, руководитель министерства возвращает заключение специалисту, уполномоченному рассматривать документы, на доработку с указанием конкретных причин.

Устранение причин, приведших к возврату заключения, специалисту, уполномоченному рассматривать документы, и его повторное рассмотрение руководителем министерства производятся в сроки, исключающие возможность нарушения установленных сроков принятия решения об установлении вида топлива.

Подписанное решение передается специалисту, уполномоченному готовить документы о принятом положительном решении или сообщения об отказе в установлении вида топлива.

Оформление документов при принятии решения 

об установлении вида топлива

42. Специалист, уполномоченный готовить документы для принятия решения об установлении вида топлива, регистрирует заявление в журнале регистрации выдачи разрешений на использование газового топлива.

Действие выполняется не позднее двух рабочих дней со дня получения от руководителя министерства подписанного решения.

43. Специалист, уполномоченный готовить документы для принятия решения об установлении вида топлива:

вносит сведения об установлении вида топлива в ведомственный реестр;

подшивает один экземпляр решения в порядке делопроизводства в дело.

Выдача документов заявителю

44. Специалист, уполномоченный выдавать документы, сообщает заявителю по телефону или электронной почте о готовности документов к выдаче. Документы остаются у специалиста, до обращения заявителя.

45. Специалист, уполномоченный выдавать документы, выясняет у заявителя наименование организации.

46. Специалист, уполномоченный выдавать документы, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, и его полномочия на получение документов.

47. Специалист, уполномоченный выдавать разрешение, знакомит заявителя с подготовленным разрешением. Заявитель расписывается в получении разрешения в журнале регистрации выдачи разрешений на использование газового топлива.

48. Специалист, уполномоченный выдавать документы, выдает документы заявителю. Иные документы, не подлежащие выдачи подшиваются в дело.
Направление сообщения об отказе в выдаче решения

об установлении вида топлива

49. Основанием для начала процедуры направления сообщения об отказе в выдаче решения об установлении вида топлива является соответствующее заключение, согласованное руководителем министерства.

50. Специалист, уполномоченный готовить сообщение об отказе, на основании заключения, согласованного руководителем министерства, готовит на официальном бланке министерства письменное сообщение об отказе в выдаче решения об установлении вида топлива и заверяет его второй экземпляр своей подписью.

51. В сообщении об отказе в выдаче решения об установлении вида топлива указываются:

полное наименование министерства;

дата направления сообщения и исходящий номер;

адрес, фамилия, имя, отчество (для физических лиц), наименование заявителя (для юридических лиц);

нормы (пункты, статьи) законодательства Российской Федерации, Ставропольского края ведомственных нормативных актов и настоящего Административного регламента, несоблюдение которых привело к принятию такого решения, содержание данных норм, в чем именно выразилось несоблюдение требований указанных норм.

52. Специалист, уполномоченный готовить сообщение об отказе, направляет сообщение на подпись руководителю министерства.

Действие выполняется в день завершения подготовки сообщения об отказе в выдаче решения об установлении вида топлива.

53. Руководитель министерства подписывает сообщение об отказе.

Действие выполняется в течение двух дней со дня завершения подготовки сообщения об отказе.

54. Специалист, уполномоченный готовить сообщение об отказе, готовит к отправке почтой сообщение об отказе и передает их в порядке делопроизводства для отправки. Сообщение должно быть подписано и отправлено заявителю не позднее дня окончания срока, установленного для принятия решения об установлении вида топлива.

55. Специалист, уполномоченный готовить сообщение об отказе, уведомляет заявителя по телефону об отказе в выдаче решения, при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронную версию сообщения об отказе.

56. Специалист, уполномоченный готовить сообщения об отказе, передает документы, подлежащие выдаче, лично заявителю или направляет почтовым отправлением после получения соответствующего заявления.

57. Копия сообщения об отказе и иные документы, не подлежащие выдаче подшиваются в дело.


IX. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции

58. Заявителю на выдачу решения об установлении вида топлива может быть отказано в случаях, если:
отсутствует один или несколько документов, указанных в пункте 20 Административного регламента;

представленные на экспертизу документы содержат недостоверную информацию и/или сведения.
Специалист, уполномоченный готовить сообщение об отказе, готовит к отправке почтой сообщение об отказе и передаёт его в порядке делопроизводства для отправки. Сообщение должно быть подписано и отправлено заявителю не позднее дня окончания срока, установленного для принятия решения об установлении вида топлива.
Специалист, уполномоченный готовить сообщение об отказе, уведомляет заявителя по телефону об отказе в выдаче решения.
Действие выполняется в день получения от уполномоченного должностного лица подписанного сообщения об отказе.

X. Порядок и формы контроля за исполнением государственной
функции
59. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется должностными лицами министерства, ответственными за организацию работы по исполнению государственной функции.

60. Специалисты, уполномоченные принимать, рассматривать, готовить и выдавать документы, несут персональную ответственность за:

соблюдение сроков и порядка приёма документов;
соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации, Ставропольского края;
принятие мер по проверке представленных материалов и документов;

соблюдение сроков, порядка подготовки заключения, содержащего обоснования и предложения о принятии решения об установлении вида топлива или об отказе в нём;
соблюдение сроков и порядка оформления документов;

достоверность и полноту сведений;
соблюдение сроков и порядка выдачи документов.

61. Персональная ответственность специалистов министерства закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

62. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается приказами министерства.

63. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению государственной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края.
По результатам проведённых проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ставропольского края.

XI. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица и

принимаемого им решения при предоставлении

государственной функции

64. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц министерства в досудебном и судебном порядке.

65. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействий должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики, обратившись с жалобой лично или направив письменное обращение, жалобу (претензию).

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

66. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

наименование организации, которой подается сообщение, её юридический адрес, Ф.И.О. руководителя (представителя), его должность;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Жалоба подписывается подавшим её заявителем.

67. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

68. Если в письменном обращении не указаны реквизиты заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, министерство вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

69. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

70. Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является несогласие заявителя с отказом в выдаче решения об установлении вида топлива, получение уведомления о приеме документов с указанием недостающих документов, отсутствие сообщения в установленный настоящим Административным регламентом срок о принятом решении.

71. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства, в том числе копия перечня препятствий, уведомления, иных документов на усмотрение заявителя. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

72. При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должностного лица, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

73. Заявители могут обжаловать действие или бездействие должностных лиц министерства - начальнику соответствующего отдела.
74. Заявление об обжаловании подается в произвольной форме.

75. Результатом досудебного письменного или устного обжалования является:
решение по установлению вида топлива;

отказ в удовлетворении жалобы в связи с ее необоснованностью.

Процедура досудебного обжалования завершается путем получения заявителем:

уведомления о принятии решения по установлению вида топлива;

уведомления об отказе в удовлетворении жалобы в связи с ее необоснованностью.

76. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной функции, действия или бездействие должностных лиц министерства в судебном порядке, подав исковое заявление в трехмесячный срок со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и законных интересов в Арбитражный суд Ставропольского края.

Приложение 1

к Административному регламенту исполнения министерством про-мышленности, энергетики, транспорта и связи  Ставропольского края государственной функции по установлению вида топлива для расположенных на территории Ставропольского края действующих, строящихся, расширяемых и реконструируемых хозяйствующих субъектов и топливопотребляющих установок, независимо от их ведомственной подчинённости и форм собственности
Сведения
о местонахождении, контактных телефонах, Интернет - адресах, адресах электронной почты органов, исполняющих государственную функцию и организаций иных форм собственности, уполномоченных ходатайствовать, выдавать техническое заключение и согласовывать использование газа в виде топлива
Министерство промышленности, энергетики, транспорта и связи Ставропольского края

355004, г. Ставрополь, ул. Лермонтова, 155/1

тел. (865-2) 24-13-58, 26-83-43
E-mail: info@stavminprom.ru
Министерство экономического развития Российской Федерации

125993, ГСП-3, А-47, г. Москва, ул. 1-я Тверская - Ямская, д.1,3

тел. (495) 69-403-53

E-mail: mineconom@economy.qov.ru  

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром трансгаз Ставрополь»
355012, г. Ставрополь, просп. Октябрьской Революции, 6

тел. (865-2) 22-94-88, 94-09-08

E-mail: ooo@ktg.gazprom.ru
Общество с ограниченной ответственностью «Ставропольрегионгаз»

355037, г. Ставрополь, ул. Доваторцев, 42а

тел. (865-2) 23-82-53, 23-82-30, 
E-mail: stavropol@regiongaz.ru
Открытое акционерное общество «Ставрополькрайгаз»

355029, г. Ставрополь, просп. Кулакова, 1а
тел. (865-2) 56-36-77, 94-41-64
E-mail: reception@stavkraygaz.ru
Открытое акционерное общество «Газпром»

117997, ГСП-7, г. Москва, ул. Наметкина, 16

тел.(495) 719-58-92, 719-30-01

E- mail: gazprom@gazprom.ru.www.gazprom.ru
Приложение 2

к Административному регламенту исполнения министерством про-мышленности, энергетики, транспорта и связи  Ставропольского края государственной функции по установлению вида топлива для расположенных на территории Ставропольского края действующих, строящихся, расширяемых и реконструируемых хозяйствующих субъектов и топливопотребляющих установок, независимо от их ведомственной подчинённости и форм собственности
Образец заявления
для выдачи разрешений по установлению вида топлива для расположенных на территории Ставропольского края действующих, строящихся, расширяемых и реконструируемых хозяйствующих субъектов и топливопотребляющих установок, независимо от их ведомственной подчиненности и форм
собственности







     Министру промышленности, 







     энергетики, транспорта и связи 





        Ставропольского края

И.И. Ковалеву

Уважаемый Иван Иванович!

Прошу Вас выдать разрешение на использование природного газа в качестве топлива, топливопотребляющим оборудованием (перечень оборудования), расположенным по адресу: ____________________________________,  

в объемах потребления __________ тут в год начиная с 200__ года.

Приложение: копии документов на _____ л.
Руководитель предприятия 


подпись



Ф.И.О.

М.П.

исполнитель

тел.
